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Die Dr. Schénberger GmbH ist ein innovatives Unternehmen in einem Nischensegment der wach-
senden Aufzugsbranche. Das Team um Herrn Dr. Schonberger ist der Partner fiir die
Immobilienwirtschaft, wenn es um die technisch-organisatorische Uberwachung der Betriebsfiihrung
von Aufzugsanlagen geht. Kunden aus ganz Deutschland, kommunale Unternehmen,
Immobiliendienstleister sowie private Investoren setzen auf die Expertise unseres Unternehmens,
welches von Erfurt aus agiert. Als Ingenieurdienstleister fiir Aufziige haben wir mittlerweile eine
vierstellige Anzahl an Aufziigen in unserer standigen Betreuung. Wir sind die Schnittstelle zwischen
Aufzugsbetreiber und Aufzugsfirmen und Kunden aus ganz Deutschland, und das nicht nur im
Aufzugsmanagement, sondern auch in der Planung der Modernisierung und des Neubaus von
Aufziigen.

Da wir in diesem Aufgabenfeld wachsen, suchen wir

Kaufmannisch/technische Sachbearbeiter/-innen (m/w/d) in Vollzeit

IHRE AUFGABEN:
= Erfassung und Uberpriifung von Instandhaltungsangeboten und -rechnungen
= Uberwachung und Steuerung der Angebotspriifung
= Kontrolle Giberwachungspflichtiger Aufgaben
= Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Dienstleistern

Datenerfassung und -pflege

Erstellung von Statistiken und Berichten
Betriebliches Rechnungswesen
Fortschreibung unserer Kostendatenbank
Biroorganisation und -verwaltung
Administrative Tatigkeiten im Tagesgeschaft

WAS WIR ERWARTEN:

= Abgeschlossene Berufsausbildung bspw. als Birokauffrau/-mann, Kauffrau/-mann der Bau-
und Immobilienwirtschaft, Industriekauffrau/-mann oder vergleichbarer Abschluss
Berufserfahrung

Verantwortungsbewusstsein

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word, Excel und PowerPoint

Grundlegendes technisches Verstandnis ist erforderlich

Selbststandige, zuverldssige Arbeitsweise

Teamfahigkeit und Engagement runden Ihr Profil ab
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WAS WIR BIETEN:

Unbefristete Vollzeitstelle, beginnend ab sofort

Flexible Arbeitszeiten

Attraktives Gehalt

Spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Mitarbeit in einem wachsenden Unternehmen

Kurze Entscheidungswege

» Engagiertes und motiviertes Team

= Schoner, moderner und ergonomischer Arbeitsplatz in zentraler Lage mitten in Erfurt



UNSERE PHILOSOPHIE:

Wertschatzung im Umgang miteinander und mit unseren Kunden ist unser wichtigstes Gut, damit es
allen SpaB bereitet, zusammenzuarbeiten. Das Team der Dr. Schénberger GmbH wartet auf Sie!

Wir nehmen Bewerbungen ausschlieBlich per E-Mail und als PDF-Datei entgegen. Bitte senden
Sie Ihre vollstdndigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des friihestméglichen Eintrittstermins
zusammengefasst in einer PDF-Datei an office@drschoenberger.com.

Nach Zusendung Ihrer Unterlagen erhalten Sie von uns eine Eingangsbestatigung. Ggf. fordern wir
auBerdem noch fehlende Informationen von Ihnen an. AnschlieBend priifen wir Ihre Unterlagen und
geben Thnen so schnell wie mdglich eine Riickmeldung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Dr. Schonberger GmbH
NeuwerkstraBe 6

99084 Erfurt

Ansprechpartnerin: Jessica Hampel

Telefon: 0361-380 397 70

E-Mail: office@drschoenberger.com
Web: www.drschoenberger.com

Dr. Schonberger GmbH

WIR MACHEN



